广东技术师范学院

调、停、补课及更换上课地点审批表

	教学单位
	
	任课教师
	

	待审批项目
	1　调课　□　2　停课　□　3　更换上课地点　□（请在相应项目□打“∨”）

	调　换

停　上

课　课

原　地

因　点

或　原

更　因
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　

任课教师签名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　年　　月　　日

	教  教

学  学

单  领

位  导

主  审

管  核
	             教学单位主管教学领导签名

　　　　　　　　                                     　　　年　　月　　日

	调  上

停  课

课  地

、  点

补  具

课  体

及  安

更  排

换  


	班级
	课程
	调课时间、地点具体变动安排

	
	
	
	从第　 周至　　周，该课程由原星期   的     节      楼   　 室，调到第　 周至　　周星期　的　   节       楼        室。

	
	
	
	从第　 周至　　周，该课程由原星期   的     节      楼   　 室，调到第　 周至　　周星期　的　   节       楼        室。

	
	                       教务员签名

                                            年　　月　　日

	
	工业中心、计算机网络中心签名

                                  年　　月　　日

	教  意

务  见

处
	                       签名（盖章）

                                            年　　月　　日


说明：1、此表申请多媒体教室，校本部一式四份，一份留教务处，一份留二级学院教务员，一份交教学质量监控与评估科（三栋405），一份存教育技术中心（实验楼东梯5楼）或工业中心或网络中心；其他校区一式三份，一份留教务处，一份留二级院部教务员，一份存所在校区教育技术中心；申请普通教室，校本部一式三份，一份留教务处，一份留教务员，一份交教学质量监控与评估科（三栋405），其他校区一式二份，一份留教务处，一份留二级院部教务员。

　　　2、已批准变更教学安排的，由教师所在院部教务员或任课教师负责通知学生班；

　　　3、院部教务员必须认真做好相关记录。

